
Приложение № 11 

к общественному уставу  
ГУП «Вилейское ЖКХ» 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых ГУП «Вилейское ЖКХ» 

по заявлениям граждан 

Наименование административной 

процедуры в соответствии с 

Указом №200 

Ответственно 

е 

лицо, ФИО 

должность 

Адрес 

нахождения, № 

кабинета, 

телефон 

Время 

приема 

1.1. Принятие решения:     

1.1.9. о приватизации жилого 

помещения 

Мержва Ирина 

Петровна 

специалист 

службы 

субсидирования 

ул.Горького,14 

5-67-70 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

17.00 

1,2. Перерасчет платы за некоторые 

виды коммунальных услуг 

Шалыгииа 

Антонина 

Леонидовна 

БудькоЕкатери 

на Руслановна 

бухгалтер ЖРЭУ, 

бухгалтер ЖРЭУ 

ул.Горького,14 

5-46-67 2-00-59 

Пои,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

18.00 

1.3. Выдача справки:     

1.3.2. о занимаемом в данном 

населенном пункте жилом 

помещении и составе семьи 

Борисенкова 

Елена 

Васильевна 

Шостак 

Наталья 

Петровна 

паспортист 

паспортист ул.Горького,14 

2-05-19 

Пон. с 9.00 

18.00, 

Вт,ср,четв, 

пятн с 8.00- 

18.00,суб.с 

9.00-17.00 

1.3.3. о мссте жительства и составе 

семьи 

Борисенкова 

Елена 

Васильевна 

Шостак 

Наталья 

Петровна 

паспортист 

паспортист ул.Горького,14 

2-05-19 

Пон. с 9.00 

18.00, 

Вт,ср,четв, 

пятн с 8.00- 

18.00,суб.с 

9.00-17.00 

1.3.4. о месте жительства Борисснкова 

Елена 

Васильевна 

Шостак 

Наталья 

Петровна 

паспортист 

паспортист ул.Горького,14 

2-05-19 

Пон. с 9.00 

18.00, 

Вт,ср,четв. 

пятн е 8.00- 

18.00,су б.е 

9.00-17.00 



1.3.5. о последнем мсстс жительства 

наследодателя и составе его ссмьи 

на день смерти 

Борисенкова 

Елена 

Васильевна. 

Шостак 

Наталья 

Петровна. 

паспортист 

паспортист ул.Горького,14 

2-05-19 

Пон. с 9.00 

18.00, 

Вт,ср,четв. 

пятн с 8.00- 

18.00,суб.с 

9.00-17.00 

1.3.6. для перерасчета платы за 

некоторые виды коммунальных 

услуг 

Шалыгииа 

Антонина 

Леонидовна 

БудькоЕкатери 

на Руслановна 

бухгалтер ЖРЭУ, 

бухгалтер ЖРЭУ 

ул.Горького,14 

5-46-67 2-00-59 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

18.00 

1.3.7 о начисленной жилищной 

квоте 

Мержва Ирина 

Петровна 

специалист 

службы 

субсидирования 

ул.Горького,14 

5-67-70 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

17.00 

1.3.8. о расчетах (задолженности) по 

плате за жилищно-коммунальные 

услуги и плате за пользование 

жилым помещением 

Шалыгина 

Антонина 

Леонидовна 

Будько Екатери 

на Руслановна 

бухгалтер ЖРЭУ, 

бухгалтер ЖРЭУ 

ул.Горького,14 

5-46-67 2-00-59 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

18.00 

1.3.11. о том, что в установленный 

законодательством для принятия 

наследства срок наследник 

пользовался наследственным 

имуществом, принял меры к его 

сохранению, обрабатывал 

земельный участок, производил 

текущий ремонт и т.д. 

Борисенкова 

Елена 

Васильевна. 

Шостак 

Наталья 

Петровна 

паспортист 

паспортист ул.Горького,14 

2-05-19 

Пон. с 9.01 

18.00, 

Вт,ср,четв 

пятн с 8.00- 

18.00, суб.с 

9.00-17.00 

1.10. Выдачи КОПИИ лицевого счета Шалыгина 

Антонина 

Леонидовна 

Будько Екатери 

на Руслановна 

бухгалтер ЖРЭУ, 

бухгалтер ЖРЭУ 

ул. Горького,14 

5-46-67 2-00-59 

Пон,вт,ср, 

четв,пнтн 8.00-

18.00 

1.11. Оформление (регистрация при 

первичном обращении) льгот 

Iгражданам по плате за жилищно- 

коммунальные услуги и плате за 

пользование жилым помещением 

Шалыгина 

Антонина 

Леонидовна 

БудькоЕкатери 

на Руслановна 

бухгалтер ЖРЭУ, 

бухгалтер ЖРЭУ 

ул.Горького,14 

5-46-67 2-00-59 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

18.00 

1.12. Списание пени гражданам, 

имеющим просроченную 

задолженность по плате за 

жилищно-коммунальные услуги и 

плате за пользование жилым 

помещением 

Шиковец 

Наталья 

Евгеньевна 

ведущий 

юрисконсульт 

ул. 

Красноармейска

я,84 

20999 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

17.00 

1.1.29. о предоставлении 

безналичных жилищных субсидий 

Мержва Ирина 

Петровна 

специалист 

службы 

субсидирования 

ул. Горького,14 

5-46-67 2-00-59 

Пон,вт,ср, 

чств,питн 8.00-

17.00 



1.1.30. о прекращении 

(возобновлении) предоставления 

безналичных жилищных субсидий 

Мержва Ирина 

Петровна 

специалист 

службы 

субсидирования 

ул.  Горького,14 

5-46-67 2-00-59 

Пон,вт,ср, 

чств,пятн 8.00-

17.00 

2.37. Выдача справки о месте 

захоронения родственников 

Ракетская 

Светлана 

Васильевна 

секретарь ул. 

Красноармейска

я,84 

25535 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

17.00 

2.371.предоставление участков для 

захоронения родственников 

Малиновская 

Евгения 

Валерьевна 

мастер 

участка «Граждан 

с кое 

обслуживание» 

ул. Водопьянова 

32 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 

8.00-19.00, 

суб,воскр 

8.00-17.00 

2.372. резервирование участков для 

захоронения 

Малиновская 

Евгения 

варерьевиа 

мастер участка 

«Гражданское 

обслуживание» 

ул.Водопьянова 

32 

Пон,вт,ср, 

четв, пятн 

8.00-19.00, 

суб,воскр 8.00-

17.00 

10.9. Выдача технических условий 

на подключение к тепловым сетям 

энергоснабжающсй организации 

одноквартирного, блокированного 

жилого дома, находящегося в 

эксплуатации 

Сырокваш 

Жанна 

Михайловна 

начальник 

инженерно- 

абонентского 

бюро 

ул.Комсомольс 

кая 18а 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

17.00 

10.11. Выдача технических условий 

на установку средства расчетного 

учета и (или) системы 

автоматического регулирования 

тепловой энергии 

Сырокваш 

Ж.М. 

начальник 

инженерно- 

абонентского 

бюро 

ул.Комсомольс 

кап18а 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

17.00 

13.1. Регистрация по месту 

жительства граждан Республики 

Беларусь, иностранных граждан и 

лиц  без гражданства, постоянно 

прожинающих в Республике 

Беларусь 

Борисенкова 

Е.В. 

Простак Н.П. 

паспортист 

паспортист Ул.Горького,14 

 2-05-19 

Пон. е 9.00 

18.00, 

Вт,ср,четв. 

пятн с 

8.00- 

18.00,суб.с 

9.00-17.00 

13.2, Регистрация по месту 

пребывания граждан Республики 

Беларусь, иностранных граждан и 

лиц  без гражданства, постоянно 

проживающих в Республике 

Беларусь 

Борисенкова 

Е.В. 

Шостак Н.П. 

паспортист 

паспортист Ул.Горького,14 

 2-05-19 

Пон. с 9.00 

18.00, 

Вт,ср,четв. 

пятн с 8.00- 

18.00,суб.с 

9.00-17.00 

13.3. Снятие граждан Республики 

Беларусь, иностранных граждан и 

лиц  без гражданства, постоянно 

проживающих в Республике 

Беларусь, с регистрационного учета 

по месту пребывания 

Борисенкова 

Е.В. 

Шостак Н.П.  

паспортист 

паспортист Ул.Горького,14  

2-05-19 

Пон. с 9.00. 

18.00, 

Вт,ср,четв. 

пятн с 

8.00- 

18.00,суб.с 

9.00-17.00 



13.4. Выдача адресной справки о 

месте жительства 

Борисенкова 

Е.В. 

Шостак Н.П. 

паспортист 

паспортист Ул.Горького,14 

 2-05-19 

Пон. с 9.00 

18.00, 

Вт,ср,четв. 

пятн с 8.00- 

18.00,суб.с 

9.00-17.00 

17.7. Выдача регистрационного 

удостоверения и жетона на собак, 

кошек 

ПсшкоЕ.Н. начальник участка 

«Сануборка» 

Красноармейск 

аи,84 

56347 

Пон,вт,ср, 

четв,пятн 8.00-

17.00 
 


